ABTOHOMHAS HEKOMMEPYECKAS OPTAHU3ALIUA IPO®ECCUOHAJIBHOI'O
OBPA3OBAHMUS «<MEKPETMOHAJIBHBII MHHOBAIIMOHHBIN KOJIEIK AJIBSIHC»
(AHO IO «MHUKAY)

IHOJIO’KEHHUE
O ITOPAAKE YYETA, XPAHEHHUSA U BbITAYU BJIAHKOB
JOKYMEHTOB O KBAIIM®OUKALINA JOITOJHUTEJIBHBIX
HPOPECCHUOHAJIBHBIX TPOI'PAMM



1. OO01mme mMoy10KeHUA

1.1 ITonoxkeHre O MOPSIKE y4yeTa, BbIIAYM W XPAHEHUS JTOKYMEHTOB O
kBauukanuu B cdepe JTOMOTHUTEIBLHOTO MpodeccuoHaIbHOro 00pa3oBaHUS
(manee — IlonokeHne) ycTaHABIMBAET TPEOOBAHUS K MOPSIKY Y4eTa, BbIIAUYH U
XpaHEHHs] JOKYMEHTOB O KBaqu(pukauum B cdepe JOMOTHUTEIBHOrO
npodeccuonanpHoro  oopazoamuss B AHO II0 «MexperuoHaabHbBIN
WHHOBAIIMOHHBIN Ko1K ANbsHe» (nanee - Kommemk).

1.2 Hacrosmee IlTonoxenue pa3paboTaHo Ha OCHOBE:

. [Ipukaza MunucTepcTBa 00pa3oBaHusi W Hayku Poccuiickoit
®deneparun ot 01.07.2013 r. Ne499,

. [MTucemaMunucTepcTBa oOpazoBanus U Hayku Poccutickoii deneparm
AK-1879/06 ot 02.09.2013 r. «O goKyMeHTax O KBAIH(pUKAIIUN,

° [lucema MunuctepcTBa oOpa3oBaHusi U Hayku Poccuiickoi
®deneparun AK-316/06 ot 21.02.2014 1. «O HampaBiIeHUH pEKOMEHIAIIHI,

° [lucema MunuctepctBa oOpazoBaHusi W Hayku Poccuiickoi
Oeneparmn AK-608/06 or 12.03.2015 r. «O HampaBieHHH METOIUYECKUX
PEKOMEHIAIUI.

1.3 Komremx BbIIaCT CIEAYIONIME TOKYMEHTHI O KBaTuuKau B chepe
JOTIOTHUTENILHOTO PO ECCHOHATBEHOTO 00pa30BaHMUS:

1.3.1. CaymarensmM, UMEIOIIUM TUIUIOM O CpelHeM MpodecCHOHATBHOM H
(wu) BBICIIEM OOpa30BaHWM W YCIHENIHO OCBOWMBIIMM JOTIOJTHUTEIBHYIO
npodeccHoHaIbHYI0 MPOTPAMMY TOBBIIIIEHUST KBATU(UKAIIUU, — YIOCTOBEPEHUE
O TOBBIIICHUH KBaTU(UKAIUY;

1.3.2. Cnymarensam, UMEIOIIUM JTUIUIOM O CpelHeM MNpo(decCHOHATBHOM H
(unmu) BBICIIEM OOpa30BaHMU U YCIENIHO OCBOMBIIMM JIOMOJHUTEIHHYIO
npodeccruoHaIbHyI0 MporpaMmy npodeccuoHaIbHOM MEePenoAroTOBKH — JIUILJIOM

0 Ipo(heCCUOHATILHON MTEPENOATOTOBKE.

2. TpeGoBanus K ydyery 0/1aHKOB

2.1. biaHky TOKYMEHTOB O KBaJIM(PUKALMH, SBISIIOTCA 3ALIUILIEHHON OT



TOJIICIIOK TTONMTPadUICCKON MPOTYKITUEH, M3TOTAaBIMBAIOTCS B COOTBETCTBUU C
TexHnueckumMu TpeOOBAaHUSAMH U YCIOBHUSMH HM3TOTOBJICHHUS 3alllMIICHHOMN
ONMUTPAPUIECKON MPOTYKITHH.

2.2. Jlyist yaera BBIJIaBaeMbIX OJIAHKOB JOKYMEHTOB O KBalM(HWKAIUU B
Komnemke Bemercss Kumra peructpanmuu ydera OJIAHKOB O KBaIM(pHUKAIIUU

YJIOCTOBEPEHHI O IMOBBIINICHUH KBATU(UKAIUH.

2.3. Kauru peructpanuu 3anoyiHsIOTCS B 3JIEKTPOHHOM BHJE, JIUCTHI
pacnevarbiBalOTCs U POPMUPYIOTCS B KHUTY. B paszjenax KHUTH pErucTpaiuu
3a4epKMBAHUE HETOUHBIX WJIM HEMPABWIbHBIX 3alIUCEN HE IOMYCKAETCS.

2.4. B kHury perucrpanuu IOKYMEHTOB O KBaJTU(HUKAIMU, BHOCATCS
CIENYIOIINE JaHHBIE:

— HAaUMEHOBAaHUE JOKYMEHTA;

—HoMep OJlaHKa TIOKYMEHTa,;

—TIOPS,IKOBBIN pEerUCTPallMOHHBIA HOMED;

—1aTa BbIAA4YM IOKYMEHTA;

—®UO nuua, noJly4uBIIETO JIOKYMEHT;

—HaWMEHOBAaHUE MporpaMmMsl U Konnyecto yacos JIII1;

—nonanuck nupexkropa Komnemxa;

—OJIMKCH JIMIIA, TOTYYUBIIETO JOKYMEHT.

2.5. Knura peructpanuu JOKyMEHTOB MPOITHYPOBBIBAETCS U XPAHUTCS
y OTBETCTBEHHOTO JIMIIA 34 y4YeT, XpaHEHHUE U BbIJauy OJAHKOB yCTaHOBJIEHHOTO
oOpasia o nporpammam J[I10.

2.6. HcnopueHHble Tpu 3alOJHEHUM OJIAHKH yJOCTOBEPEHHH U
JTUIIJIOMOB TIOJJIEKAT CIUCAHUIO U TOCIEAYIOIIEMY YHHUTOXeHuto. CrnucaHue
JOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH IPOU3BOAUTCS KOMUCCHUEH, YTBEPKIACHHOU
NPHUKa30M JUpeKTopa. McmopuyeHHbIe OJaHKM JTOKYMEHTOB YHUYTOXKAIOTCS B
YCTAaHOBJICHHOM TOPSJIKE HA OCHOBAHUU aKTa 00 YHUYTOXKEHUU JJOKYMEHTOB.

3. Iopsinok BbIAauu 0JIAHKOB
3.1 JlyOnuKkaTel BBIIAIOTCS JIMIIAM, YTPATHUBIIMM JOKYMEHTBI, MPH

YCIIOBUH HAJIWYHA B KOJ’IJ’I@I[}KC BCECX HGO6XOJII/IMBIX CBGI[GHI/II\/’I 0 IMPOXOXKACHUHU



JAHHBIMH CITyIIaTelsiMu oOydeHus. JlyOnmkaT BbImaeTcs Ha (pamuiniio, uMs,
OTYECTBO, Ha KOTOphIe OBLI BBIAAH TOIMHHUK JOKyMeHTa. Ha mgyOmukare
JOKYMEHTa Tepel CIIOBaMU «YyJIOCTOBEPEHHEY», «IUIUIOMY» CTABUTCS IIITAMII
«ayonmukaty. JlyonmukaT MOKyMeHTa O KBaTM(PUKAIMKA BHIAACTCS HA OCHOBAHHH
JIMYHOTO 3asBJICHUS BBITYCKHUKA.

3.2 JlokymeHnT o kBamudukanuu (AyOnMKaT = JIOKYMEHTA)
BBIJIACTCSI CIYIIATEIIO:

® JIMYHO;

e JpyroMy JHUIy IO 33aBEPEHHOM B YCTAHOBJIEHHOM TIOpSIKE
JIOBEPEHHOCTH, BBIIAHHOMYKAa3aHHOMY JIMILY CIyIIATEIEM;

e  HampaBJsieTCsd B €ro ajpec 4epe3 OIepaTopoB IOYTOBOW CBS3H
O0IIero MOJb30BAaHUS 3aKa3HBIM IIOYTOBBIM OTIPABICHUEM C YBEIOMJICHHUEM O
BPYYCHUHU.

3.3 VYBenomsieHHE O BPYYEHHHM XPAHHUTCSI BMECTE€ C  KHHUIOU
perucTpaiuu BblJJa4l JOKYMEHTOB.

3.4 JloBepeHHOCTh W (WJK) 3asiBJIE€HUE, MO KOTOPhIM ObUT BBIJIAH
JOKYMEHT (yOJIMKAT JOKYMEHTA), XpPaHATCA:

e [0 mporpaMMaM HpO(PECCHOHATLHON MNEPENnOoArOTOBKA B JIMYHOM
JieJie BBIITYCKHHUKA,;

®7I0 TpOrpaMmaM TIOBBIIIEHUS KBATM(PHUKANUA COBMECTHO C KHHUTOH

perucTpaiuuy BbIAauu JOKYMEHTOB (yOIuKaTa JOKyMEHTA).

3.5 JlyOnukaT JOKyMeHTa O KBaJu(pUKaIMK BbIIACTCS:

e B3aMEH YTPayeHHOTO JOKYMEHTa O KBajauUKaIMu (Ha OCHOBAaHUH
JUYHOTO 3asBJICHUS, BBIMUCKM W3 Tpuka3za Komemka o BbIIaue JTOKYMEHTa,
O0O0BSBIICHHUS O TIOTEPE TOKYMEHTA B CPEACTBAX MacCOBOM MH(MOPMAITIH);

e B3aMEH JOKYMEHTa O KBadu(UKAIIUH, COIEPKAIIEro OIIUOKH,
0OHapY>KEHHBIC TTOCIIC €0 MOTYYSHHS.

3.6 B cimydae yTpatrhl TOIBKO JUILIOMa, JTHOO B ciydae OOHapYy»KEHUS B

HEM OIIMOOK MOCJIE €ro MOJIYUCHU: CIIyHIAaTCICM BbIIAOTCs I[Y6J'H/IK3T JUIITIOMA "



TyOMMKAT MPUIOKCHHUS K HEMY.

3.7 B cnydae yTparhl TOJBKO MPUIOKEHUS K JUILIOMY, JUOO B ciiydae
OOHapyXeHHUsI B HEM OIMOOK IMOCJIE €ro IMOJYYEHUs] BbIIACTCS JyOJIMKAT
NPWIOKESHUS K JUTLIOMY.

3.8 Jumnom (nyOnukaT guruiomMa) 0e3 TPWIOKEHHS K HeMy
neiictBuTened. llpuwiokeHne K AUIUIOMY HEACHCTBUTENBHO 0€3 JauIuioMa.
JlyOonmukaT TPUIOKEHHS K JWIUIOMY HEASHCTBUTENEH Oe3 auIioMa Wi 0e3
nyOnvKaTa JUIioMa.

3.9 3asBlIeHHE O BbIJaue AyOJIMKaTa JOKYMEHTOB O KBajau(UKaIUH,
KOIUM JayOnuKaTa JOKYMEHTAa XpaHiITCsd B JIMYHOM JIeJie  CIIyIIaTels.
CoXpaHUBIIMICS TOJUTMHHUK JIUTIOMAa M TOMJIWHHUK TPWIOKCHHUS K JHILIOMY
U3BIMAIOTCS] M YHUUITOXKAIOTCSI B YCTAHOBIICHHOM TIOPSIIIKE.

3.10 HepoctpeboBaHHbIC JIATUTOMBI 0 podeCcCHOHATBLHON
TIEPETIOATOTOBKE CITyIIaTeNeH, 00 yJarOIIIXCsI 110 porpaMmam
npoeCCHOHATBLHONM  IEPEIOArOTOBKH, BKJIAJIbIBAIOT B KOHBEPT, KOTOPBIH

IMoAMMBAIOT B JIMYHOC ACIO CIIYIIATCIIA.



